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	北京大学邯郸创新研究院
	一、项目管理专员
	（一）岗位职责
	（二）任职要求
	（三）招聘人数：2人

	二、市场专员
	（一）岗位职责：
	（二）任职要求：

	三、抖音运营专员
	（一）岗位职责
	（二）任职要求
	（三）招聘人数：1人

	四、行政专员
	（一）岗位职责
	1.处理日常行政事务。 
	2.负责文件资料的收集保管和档案整理。
	3.组织、协调会务接待工作。 
	4.负责行政公文、会议记录、工作报告起草及其他文书工作。
	5.办公物资的日常管理工作。
	（二）任职要求
	1.大学本科及以上学历，行政管理相关专业优先，35周岁以下。
	2.2年以上行政工作经验，熟悉行政工作流程。
	3.有一定的的活动组织经验。
	4.工作细致认真，原则性强，有好的执行力及职业素养。
	5.有良好的写作能力，熟练操作WORD、EXCEL、PPT等办公软件。
	（三）招聘人数：1人

	五、智能装备技术转移专员
	（一）岗位职责
	（二）任职要求
	1.硕士研究生及以上学历，机械设计、机械制造、机电一体化、自动化相关专业，3年以上工作经验，有研发项
	（三）招聘人数：1人

	六、大数据技术转移专员
	（一）岗位职责
	（二）任职要求
	（三）招聘人数：1人

	七、生命科技技术转移专员
	（一）岗位职责
	（二）任职要求
	（三）招聘人数：1人


